ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL
COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
DEL FONDO PARA EL DESARROLLO SOCIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO.
-DEL 17 DE MAYO DE 2024-

En la Ciudad de México, siendo las 11:01 horas del dia 17 de mayo de 2024, se reunieron previa
convocatoria y via videoconferencia, con base en las publicaciones de la Gaceta Oficial de la Ciudad
de México de fecha 19 de marzo 2020, “Acuerdo por el que se dan a conocer a las personas servidoras
publicas de las Alcaldias, Dependencias, Organos Desconcentrados y Entidades de la Administracidn
Publica de la Ciudad de México, las medidas preventivas en materia de salud a implementarse en la
Ciudad de México, con motivo del virus COVID-19” “Acuerdo por el que se autoriza el uso de medios
remotos tecnolégicos de comunicacién como medios oficiales para continuar con las funciones
esenciales y se establecen medidas para la celebracion de las sesiones de los 6rganos colegiados en las
Dependencias, Organos Desconcentrados, Entidades de la Administracién Pablica y Alcaldias de la
Ciudad De México, con motivo de la emergencia sanitaria por causa de fuerza mayor del Consejo de
Salud de la Ciudad de México” del 06 de abril del afio 2020, asi como el “Sexto acuerdo por el que se
establecen los lineamientos para la ejecucion del Plan Gradual hacia la nueva normalidad en la Ciudad
de Méxicoy se crea el Comité de Monitoreo’, publicados en la Gaceta Oficial BIS de la Ciudad de México,
se dio inicio a la Segunda Sesion Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos del Fideicomiso Publico denominado “Fondo para el Desarrollo Social de la Ciudad A‘Vl
de México”, misma que se desahogd en los siguientes términos: 3

Siendo las 11:02 horas del 17 de mayo del 2024, la Coordinadora de Administracidn y Finanzas y \
Presidenta del Comité, Miriam Guadalupe Contreras Colin, dio la bienvenida a todos los integrantes,
a la Segunda Sesién Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos del
Fondo para el Desarrollo Social de la Ciudad de México, y solicita informe la Secretaria Técnica, la Lic.
Melissa Martinez Damian, si se cuenta con el Quérum suficiente para poder llevar a cabo la Segunda

\\
)
Sesion Drdingria 0 Bate 0T ECTAD: s e i ottt o S 2 s \[‘,
b
D
N
'

Atendiendo la Secretaria Técnica, la Lic. Melissa Martinez Damién, da los Buenos dfas y confirma que
se cuenta con el Quérum suficiente para dar inicio a la Segunda Sesién Ordinaria del COTECIAD e
informa que hard el pase de lista reglamentario a los integrantes del mismo. i S

NOMBRE | AREA QUE REPRESENTA . | CARGO EN EL COMITE

PRESIDENTA

Miriam Guadalupe Coordinadora de Administracién y Finanzas del

Canireras Eoin Fondo parael DesarroElq Social de la Ciudad de Presidenta
Mexico Jﬂ
SECRETARIA TECNICA J
Melissa Martinez Jefa de Unidad Departamental de Recursos

- . - . Secretaria Técnica
Damian Materiales, Abastecimientos y Servicios




SECRATARIA EJECUTIVA

Sarah Andrea

aRAda. M Enlace de Unidad de Transparencia Secretaria Ejecutiva
VOCALES
Shadia Pamela Zarate \ . .
5 Directora de Promocién Economica
Ramirez Vocal

Isaias Nicanor

ConlETEE R Director de Planeacion Estratégica Vocal
Jesus Alfonso Otero
Delgado Gerente de Asuntos Juridicos Vocal
Maribel Morales Jefa de Unidad Departamental de Administracién
Jiménez de Capital Humano Vocal
REPRESENTANTES

JoséR d
0se Raymundo Jefe de Unidad Departamental de Auditoria en el

Barragan Rosales Organo Interno de control

Representante Suplente

Alb
i Jefe de Unidad Departamental de Programacion e

Orozco Ifarmitica Representante
José Cruz Medi :
os€ C edina Jefe de Unidad Departamental de Presupuestoy Representante
Alvarez - Contabilidad P

Se ratifica que se cuenta con el Quorum suficiente para celebrar la presente Sesién del COTECIAD por
lo anterior procede a leer el siguiente acuerdo: -----=-=-=--ssmmemmmmmmmmmmmemnoo oo

Acuerdo Nimero 01-170524.- Los miembros integrantes del Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos del Fondo para el Desarrollo Social de la Ciudad de México, toman
conocimiento de que existe el Quérum necesario para celebrar la Segunda Sesion Ordinaria del
COTECIAD del FONDESO de fecha 17 de mayo de 2024, considerando validos, al efecto, los acuerdos
que se concluyan en la misma.-------==-----==-=====--memomomome
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1.- Lista de asistencia y verificacion del quérum. ---—-------—--- a——

2.- Lectura y en su caso, aprobacion del Orden del Dia.

3.- Presentacion del acta de la Primera Sesion Ordinaria, celebrada el 23 de febrero del 2024 y la
Primera Sesion Extraordinaria celebrada el 06 de marzo del 2024 respectivamente, del Comité Técrico
Interno de Administracion de Documentos del FONDESO. - =

4.- Se informa de la recepcién de los Registros Archivisticos de los Instrumentos de Control Archivistico,
por parte de la- Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Secretaria de
Administracion y Finanzas, para el ejercicio en curso.

5.- Se informa de la Actualizacién y Registro MEQ-COTECIAD-FONDESO-24-49136E07 del Manual
Especifico de Operacién del Comité Técnico Interno de Administracion de DOcUMentos, ——-----——--—-=- n-

6.- Se impartié una capacitacién para todas las dreas del FONDESO sobre el uso y conocimiento del
Instrumentos de Control Archivistico. e

7.- Se hace de conocimiento la Inscripcién del Fondo para el Desarrollo Social de la Ciudad de México
TS E] REGISTIO NACTORE! B AICRIVIDE, nmrrenrrrssren e et oot sttt i A 5

8.- Se informa la gestion de la transferencia primaria al Archivo de Concentracion, de 68 expedientes
contenidos en 5 cajas pertenecientes a la Unidad de Transparencia.

9.- Asuntos Generales. - S —

10.- Clausura. £

Finalizada la lectura del Orden del dia la Secretaria Técnica pregunta a los integrantes del COTECIAD
si tienen alglin comentario, al no haber comentario alguno solicita la aprobacién de este punto; por

lo anterior los vocales votaran por unanimidad a favor del Orden del Dia y se procede a dar lectura
del siguiente acuerdo:

ACUERDO 02-170524.- Los miembros integrantes del Comité Técnico Interno de Administracién de
Documentos del Fondo para el Desarrollo Social de la Ciudad de México toman conocimiento y

aprueban el Orden del Dia para celebrar la Segunda Sesion Ordinaria del COTECIAD del FONDESO
de fecha 17 de mayo 2024.---

La Secretaria Técnica contintia leyendo el punto niimero 3, en el que se hace la presentacién del Acta
de la Primera Sesion Ordinaria, celebrada el 23 de febrero del 2024 y la Primera Sesién Extraordinaria
celebrada el 06 de marzo del 2024 respectivamente, del Comité Técnico Interno de Administracién
de Documentos del FONDESO; informando que vienen rubricadas y firmadas por todos los
integrantes para su conocimiento, por lo que pregunta nuevamente ;si hay alglin comentario al
respecto?; al no haber comentarios, se procede a dar lectura al siguiente acuerdo. -




ACUERDO 03-170524.- Los Miembros Integrantes del Comité Técnico Interno de Administracién de
Documentos del Fondo para el Desarrollo Social de la Ciudad de México toman conocimiento del
Acta de la Primera Sesion Ordinaria, el 23 de febrero de 2024 y la Primera Sesion Extraordinaria,
celebrada el 06 de marzo del 2024 , del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos
del FONDESO debidamente formalizad. -

La Secretaria Técnica continda con el punto ndmero 4, informando de la recepcion de los Registros
Archivisticos de los Instrumentos de Control Archivistico, por parte de la Direccién de Recursos
Materiales y Servicios Generales de la Secretaria de Administracidn y Finanzas, para el ejercicio en
curso; comentando que en la carpeta del COTECIAD viene la informacion de que los instrumentos
fueron recibidos para su conocimiento y pregunta al quorum ;si tiene alglin comentario respecto al
punto 47; al no existir comentarios, se procede a dar lectura al siguiente acuerdo, ------------=--=--------

Acuerdo Nimero 04-170524.- Los miembros integrantes del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos del Fondo para el Desarrollo Social de la Ciudad de México toman
conocimiento de los registros archivisticos enviados por la Direccion General de Recursos
Materiales y Servicios Generales con No. de oficio SAF/DGRMSG/SACD/0409/2024, de los
Instrumentos de Control Archivistico, para el ejercicio en curso, -----------—--—----o oo

La Secretaria Técnica, contintia con el punto nimero 5 en el que da a conocer la Actualizacién y

Registro MEO-COTECIAD-FONDESO-24-49136E07 del Manual Especifico de Operacién del Comité,

Técnico Interno de Administracién de Documentos; indicando que pueden observar en sus carpetas
el registro, de igual manera pregunta a los participantes, ;si cuentan con alglin comentario que
quisieran externar al respecto? Y al no existir comentarios, se procede a dar lectura al siguiente
BCUBIQ,, ~~—rmsosemmsmmmamm s s et et s e o e e

Acuerdo Nimero 05-170524.- Los miembros integrantes del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos del Fondo para El Desarrollo Social de la Ciudad de México toman
conocimiento del registro MEO-COTECIAD-FONDES0-24-49136E07 del Manual Especifico de
Operacion del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos. ---

La Secretaria Técnica, procede con el punto nimero 6, dando a conocer que se impartié una
capacitacién para todas las areas del FONDESO, sobre el uso y conocimiento del Instrumentos de
Control Archivistico; comenta que se adjunta en la carpeta, el correo con el cual se les dio a conocer
a todos los titulares y las personas que asistieron, los acuerdos a los que se llegd en dicha reuniény
que se les proporciond informacién para llevar a cabo su archivo de tramite y en caso de que realicen
envios al archivo de concentracidn, cuenten con los elementos suficientes y la informacién necesaria
para realizar sus transferencias primarias; al finalizar pregunta nuevamente ;si el quorum tiene algdn
comentario al respecto? Al no existir comentario alguno, procede a dar lectura al siguiente acuerdo.

Acuerdo Niimero 06-170524.- Los miembros integrantes del Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos del Fondo para el Desarrollo Social de la Ciudad de México toman
conocimiento de la capacitacion que se impartié el dia 5 de abril del 2024, a las diferentes dreas
funcionales del Fondo para el Desarrollo Social de la Ciudad de México, acerca del uso y
conocimiento de los Instrumentos de Control Archivistico, —-----------------mreeommmmmee oo

N}



La Secretaria Técnica prosigue con el punto ndmero 7, indicando que se realizé la Inscripcion del
Fondo para el Desarrollo Social de la Ciudad de México ante el Registro Nacional de Archivos con
cédigo de Registro MX/2227/16042024, comentando que la inscripcién tiene una vigencia al dia 16 de
abril de 2025 y que cubre un afio de vigencia, la constancia de inscripcién se incluyé en la carpeta
para su observacién y que al ser un punto de conocimiento pregunta ¢si tienen algln comentario al
respecto?, para proceder a dar lectura al acuerdo correspondiente, ------

Acuerdo Nimero 07-170524.- Los miembros integrantes del Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos del Fondo para el Desarrollo Social de la Ciudad de México toman
conocimiento de la inscripcion del Fondo para el Desarrollo Social de la Ciudad de México ante el
Registro Nacional de Archivos, Codigo de Registro MX/2227/16042024. -

La Secretaria Técnica, prosigue a dar lectura al punto ntimero 8, en el que se informa la gestion de la
transferencia primaria al Archivo de Concentracién, de 68 expedientes contenidos en 5 cajas
pertenecientes a la Unidad de Transparencia; indicando que en la carpeta podran encontrar lo que
es el oficio con el cual Sarah Andrea Hernandez Marin con el cual solicita que se haga la transferencia
primaria de sus expedientes, adjuntando el inventario de Transferencia Primaria de los mismosy que
se encuentran en las cajas; pregunta nuevamente, ;si el quorum tiene alglin comentario al respecto?
Para dar lectura del siguiente acuerdo: ~——=mmmmmmmmmmm e

Acuerdo Nimero 08-170524.- Los miembros integrantes del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos del Fondo para el Desarrollo Social de la Ciudad de México toman
conocimiento de la Transferencia Primaria al Archivo de Concentracion de 68 expedientes
contenidos en 5 cajas, pertenecientes a la Unidad de Transparencia. -----

La Secretaria Técnica continta, con el punto nimero 9, que es el de Asuntos Generales, pero comenta
que no se tiene informacion que mostrar al respecto, y pregunta al quorum, ;qué si gustan comentar
alglin detalle antes de proceder a la clausura? Al no haber comentario le informa a la Presidenta que
ya se agotaron todos los puntos del Orden del Dia y que le cede el uso de la voz, para la conclusién
de la sesion. -

La Presidenta, toma la palabra para agradecer a todos, y comenta que una vez agotados los puntos
de esta Segunda Sesién Ordinaria, da por terminada la sesién a las 11 horas con 19 minutos del
mismo dia de su inicio. .

FIRMAS
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J.U.D. DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTOS
PRESIDENTA DEL COMITE SERVICIOS
SECRETARIA TECNICA DEL COMITE




SARAH ANDREA HERNANDEZ MARIN
ENLACE DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
SECRETARIA EJECUTIVA DEL COMITE

—

ISAIAS NI CONTRERAS MARTINEZ MARIBEL MORALES JIMENEZ
DIRECT E PLANEACION ESTRATEGICA J.U.D. DE ADMINISTRACION DE @QAPITAL HUMANO
VOCAL

{50/ 6TERO DELGADO JOSE RAYMUNDO BARRAGAN ROSALES

=DE/ASUNTOS JURIDICOS EN REPRESENTACION DEL TITULAR DEL ORGANO

VOCAL INTERNO DE CONTROL
REPRESENTANTE

/ _ OFICIO DE ASIGNACION SCG/OICFONDESO/069/2024

CARLOS ALBERTO BRAVO OROZCO
J.U.D. DE PROGRAMACIO E INFORMATICA J.U.D. DE PRESUPUEJINO ¥ CONTABILIDAD Y
YREPRESENTANTE REPRESENTANTE

Esta hoja de firmas forma parte integrante del Acta de la Segunda Sesion Ordinaria del Comité Técnico
Interno de Administracion de Documentos del Fondo para el Desarrollo Social de la Ciudad de
México (COTECIAD), celebrada el dia 17 de mayo de 2024 a las 11:01 hrs,
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